
Civic Center 
City of Richardson 

Conference Room Information 

Rates 
Monday – Thursday  HalfDay  $150 
Monday  Thursday  FullDay  $300 

Room Dimensions 
Square Feet  525 
Length  21’ 
Width  27’ 
Ceiling Height  8’ 9” 

Seating Capacities 
Theater  40 
Hollow Square  22 
Classroom  21 
Board Room  20 
U Shaped  18 

Amenities 
Item  Qty. 
AudioVisual System 
LCD Projector  1 
69” x 92” Retractable Screen  1 
Wireless Presentation Mouse  1 
DVD/VCR  1 
Marker Board  1 

Electrical 
Outlets  4 

Linens 
Skirted & Clothed Tables  2 
Table Linens  6 

Leasing and Office Hours 

Leasing Hours 
Monday – Thursday  8:00 AM – 11:00 PM 
Friday – Saturday  8:00 AM – Midnight 
Sunday  Closed 

Office Hours 
Monday – Saturday  8:00 AM – 8:00 PM 
Sunday  Closed 

Contact Information 

Civic Center 
Main Line  (972) 7444090 
Fax Line  (972) 7445816 
Address  411 W. Arapaho Rd. 

Suite 102 
Richardson, TX 75080 

Leasing Support Technicians 
Main Line  (972) 7444094 
Luis Plata  Luis.plata@cor.gov 
Arthur Lozano  Arthur.lozano@cor.gov 
Cindy Schattle  Cindy.schattle@cor.gov 
Marcy Sosbee  Marcy.sosbee@cor.gov 

Civic Center Manager  Donna Leach 
Phone  (972) 7444092 
Email  Donna.Leach@cor.gov 

Event Coordinator Kate McBride 
Phone  (972) 7444093 
Email  Kate.McBride@cor.gov
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